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GIAI THICH BIEU MAU 28aM/BTP/BTTP/DGTS, 28bM/BTP/BTTP/DGTS
(Tinh hinh t6 chirc va hoat ddng cia to chire diau gia tai sin)

1. Khai niém, phwong phap tinh

- Biéu 28aM/BTP/BTTP/DGTS phén énh s6 ligu v& tinh hinh t§ chirc va hoat ddng dAu gié tai sén cta t6 chirc dAu gid tai
san trong ky bdo cdo (ndm) duge st dung cho cdc don vi bdo cao gdm: Trung tam dich vu du gia tai san tinh/thanh phd, doanh
nghiép du gid tai san va Biéu nay duoc giti v& S6 Tu phap.

- Bidu 28bM/BTP/BTTP/DGTS phan 4nh s ligu v& tinh hinh t& chirc v hoat ddng ddu gid tai trén dia ban tinh/thanh phd
trong ky bao cédo (nim) duge st dung cho don vi bao cao 1a S& Tu phép va Biéu nay duogc giri vé BS Tu phap (Cuc K& hoach -
Tai chinh). '

- Pia ban tinh duge hiéu 12 dja ban tinh/thanh phé truc thudce trung wong.
- Tb chirc du gié tai san bao gbm: Trung tAm dich vu du gia tai san tinh/thanh phd va Doanh nghiép déu gia tai san.
+ Trung tdm dich vu d4u gi4 tai san la don vi sw nghiép cdng 14p do Uy ban nhan dén cip tinh thanh 14p.

+ Doanh nghiép déu gi4 tai san 13 doanh nghidp tu nhan, cong ty du gid hop danh va cac doanh nghiép déu gia chua duoc
chuyén déi theo quy- dinh cia Luét _déu gia tai san. :

- PAu gia vién 1a ngudi ¢ da tidu chudn theo quy dinh cta Luat dAu gia tai san va di duoc S& Tw phap cAp Thé ddu gia vién.

- Sé hop ddng dich vu dAu gia tai san da ky 12 sé hop ddng ma tb chirc déu gi4 tai san da ky két véi ngudi cb tai sin dhu gia.

- S6 cudc déu gi4 da thyc hién 1a sé cude diu gia da thue hién ddy dit quy trinh dAu gia (bit dAu tir thoi diém théng béo déu
gié dén khi 18 chirc cude dhu gia trén thue t8). Mdt hop ddng dich vu du gia tai san c6 thé phai to chitc nhidu cudc déu gia.

- 86 cude dhu gia thanh 1a sb cudce ddu gid cé ngudi mua duogc tai san ban ddu gia.

- Gi4 khéi didm ca tai san diu gia la gia ban dau thép nhit ctia tai san déu gia trong trudng hop déu gia theo phuong thirc
tra gi 1én hoiic gid ban du cao nhét cua tai sin diu gid trong trudng hop du gia theo phuong thitc dit gia xudng.



- Gia ban cta tai san d4u gia 13 gia cubi cing cta ngudi mua tring ddu gia.

- Téng sb tién ndp ngan sach/thué 12 tdng sb tién ma Trung tdm dAu gi4 tai san ndp ngan sich (khéng bao gbm tién ban tai
san d4u gia) va Doanh nghiép déu gid tai san ndp thué theo quy dinh cia phép lujt.

2. Cich ghi biéu |

- Cot 1: La téng s6 dAu gia vién dang hanh nghd tai t6 chitc ddu gié tai san.

~-Cot3:La téng sb cube déu gi4d ma td chitc dau gia tai san da thuc hién.

- CHt 4: La tdng sb cudc dAu gia thanh. S5 lidu tai cot 4 1a mot phin sé lidu cta cot 3.

- Cot4=Cot5+Cot 6

- CHt7=Cot 8+ Cot 9

-Cot10=Cot 11 +Cot 12 \

* Riéng Biéu 28bM/BTP/BTTP/DGTS: Sau khi ra soét, kidm tra tinh chinh x4c cia sé lidu, S& Tu phép téng hop chi tiét s6
lidu béo cdo clia Trung tdm du gia tai san va ting Doanh nghiép ddu gid tai san vao cc dong tai cac muc tuong Umg va cong
dong téng timg muc, gdm: muc I (Trung tm dAu gid tai san tinh/thanh phd...) va muc TI (Doanh nghiép diu gia tai san), Dong
Téng s6 = muc I + myc II; dong thdi ghi chii v& s6 1iéu quéan 1y cta S& T phép theo huéng din trong bidu miu.

3. Ngudn sb liéu
- Biéu 28aM/BTP/BTTR/DGTS: Tir hd so, sb sach ghi chép cia t chiic ddu gia tai san.

. - Biéu 28bM/BTP/BTTP/DGTS: Tdng hop tir bidu miu 28a/BTP/BTTP/DGTS v tir céc hd so, ti lidu khac theo doi
cdng tac du gid tai san tai So Tu phap.
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GIAI THICH BIEU MAU SO 24M/BTP/TGPL
S6 lwot ngwoi d3 dwge tro gitip phap 1y

1. Khai mem, phwong phap tinh

* Bidu sb 24M/BTP/TGPL @& thu thap théng tin vé& sb lugt nguoi du:oc trg
gitp phap ly.

S6 luot nguoi duge tro gitp phép 1y 13 s6 14n ngudi dugce trg giap phap 1y
duge cung cip dich vu phap Iy mién phi theo quy dinh cta phap luat tro gitp
phap ly.

* Gidi thich khdi niém: Nguodi dugce tro gigp phap 1y la ngud thudc mot
trong cdc dbi twong sau:

- Nguoi ¢6 cong vaoi cach mang;

- Nguoi thude hd nghéo;

- Treé em,;

- Ngudi dan tdc thidu s cu trit & viing ¢6 didu kién kinh té - x4 hoi dac biét
kho khan;

- Ngudi bi budc toi tir di 16 tudi dén dudi 18 tudi;

- Ngudi bi budc tdi thude hd cén ngheéo;

- Ngudi thubc mét trong cac truong hop sau diy cé khé khin vé tai chinh:

+ Cha d¢, me d&, vo, chdng, con cia liét s va ngudi c6 cong nudi dudng
khi ligt s¥ con nho;

| + Ngudi nhidm chét doc da cam;

+ Ngudi cao tudi;

+ Ngudi khuyét tat;

+ Ngudi tir do 16 tudi dén durdi 18 tudi 14 bi hai trong vu én hinh su;

+ Nan nhén trong vu viéc bao Iuc gia dinh;

+ Nan nhén cia hanh vi mua ban nguoi theo quy dinh cia Luét Phong,
chbng mua ban ngudi;

+ Ngudi nhiém HIV.

* Hinh thic dai dién ngoai td tung tai cac tiéu muc 2.3, 3.3, 4.3 phé‘m I cot
A va muc 3 phan IT ¢t A: 1 viée Trg gitp vién phap 1y, Luat su thuc hién dai
dién ngoai tb tung cho ngudi duge tro gitip phép 1y theo yéu cdu cia ngudi duge
trg gitp phép 1y khi ho khéng thé tir bao vé dwoc quyén, loi ich hop phép ctia
minh theo quy dinh ctia phép luat Tro gitip phép ly.



* Céc linh vuc phap luét theo quy dinh tai cac Muc 1, 2, 3, 4 ph?ln Icot A,
gbm: _

- Phéap luét hinh su bao gém: phap luét hinh s, tb tung hinh sy va thi hanh
an hinh su;

- Phap ludt dan su, hon nhén gia dinh bao gém: phap ludt dan su, td tung
dan sy, thi hanh an dan syu; phap luit hon nhan gia dinh;

- Phép luat hanh chinh bao gdm: phép luat hanh chinh, khiéu nai, tb céo, t6
tung hanh chinh;

- Cac linh vyc phap luét khac bao gf“)m: cac linh vire phap luat khong thude
ba linh vuc phap tudt néu trén va khoéng thude linh vue kinh doanh thwong mai
nhu: phép luat v& bao vé nguoi tidu ding, phép luat wu dai ngudi c6 cong véi
cach mang va phap luét v& chinh sich vu dai xa hoi khac, céc linh vuc phap luét
lién quan dén chuong trinh muc tiéu qudc gia x6a déi giam nghéo. ..

Luu y: D& viée théng ké bao dam tinh chinh x4c, di véi cac linh vue phép
ludt cu thé nhu: phap luét dit dai, nha &; phap luét lao ddng, viéc lam; ‘phép [uat
v& tré em. .., d nghi cac don vi théng ké cin ¢t vao yéu cu clia ngudi duoc tro
gitp phap ly va ban chét ctia vu viée trg gitp phap Iy dé thdng ké vao (01) mét
trong (04) bén nhém linh vuc phap ludt néu trén. Vi du: vu viéc lién quan dén
phép luat dit dai c6 thé thudc 1 trong 3 linh vuc phap luét (hanh chinh, dan su,
hinh syu) tuy vao ngi dung va béan chét vu viéc.

% Phurong phdp tinh

- Théng k& s Iuot ngudi @ duoc tro gitp phép 1y (twong tng véi sb vu
viée tro gitip phép Iy két thic trong ky bao cdo).

- Trong mot k¥ bao cdo, mdt nguoi duge trg gitp phap ly trong 01 vu vigc
thi tinh 14 01 lwgt nguoi, trong 02 vy viée thi dugc tinh 14 02 lugt ngudi.

- Trong mdt k¥ béo cdo, néu mét ngudi duoc tro gitp phap 1y 02 14n trd 1én
trong 01 vy viéc thi chi tinh 12 01 lugt ngudi dugc tro gitip phép 1.
- Néu mét ngudi thude nhidu 66 tugng tro gitp phép 1y khéc nhau thi chi
théng ké theo 01 ddi twong ma ngudi duoc tro gitp phap 1y ¢6 day du gidy to
chimg minh vé cung cp d4u tién dé luu trong ho so.

Riéng truong hop nguoi duoc tro gitp phap ly vira 1d ngudi thudée hod
ngheo, vira 13 ngudi dén tdc thidu sé thi théng ké vao cbt “vira 14 ngudi nghéo,
vira 14 ngudi dan tdc thidu s6” va khong théng k& vao cdt “ngudi thude hod

ngheéo” hodc cdt “nguoi dan tdc thiéu s6”.




2. Cach ghi biéu
- Cdt 1: Ghi tong sb lwot ngudi da duge trg gitp phép- Iy trong ky béo cdo
(Cot 1 Bibu sb 24/BTP/TGPL = C6t 2 Biéu s6 25/BTP/TGPL).
- Téng sd luot ngudi chia theo cdt doc va cdt ngang phai lubn lubn bing
nhau.
Cot 1= Cot (2+3)= Cot (4+5+6+7+8+9+10+11+12+13+14+15+16+17+18)
= muc (1+2+3+4) phin I c6t A = myc (1+2+3) phén IT cot A
Muc 1 phin T c6t A (Phép luét hinh sw) = tiéu muc (1.1 + 1.2) phan I cot A
Muc 2 phin I ¢t A (Phép luat dan s, hén nhén gia dinh) = tiéu muc (2.1 +
2.2+2.3) phanIcot A
Muc 3 phén I ¢6t A (Phép luft hanh chinh) = tiéu muc (3.1 + 3.2 + 3.3)

phan I cot A
Muc 4 phan I ¢t A (Céc Jinh vic phép luat khac) = tidu muc (4.1 + 4.2 + 4.3)
phin I cot A

3. Ngubn sb licu

- Déi véi don vi bdo cdo 1a Trung tdm tro gitp phép ly nha nuéc
tinh/thanh phé thi nguén sb lidu dwge 14y tlr s6 theo d8i, thu 1y vu viéc tro gitip
phép 1y ctia Chi nhanh va Trung tAm trg gitp phép 1y nha nudc tinh/thanh phé
truc thude Trung wong;

- Dbi véi don vi bao cho 12 TS chirc tham gia tro gitip phap 1y thi ngudn
sb lidu dugc 14y tir sb theo d&i, thu Iy vu viée trg gitp phép ly cla cac Té chirc
ky hop ddng thuc hién tro giap phép 1y va t6 chitc ding ky tham gia trg gitip
phép ly; |

- Déi v6i don vi bao cdo 12 S& Tu phap thi ngudn sé lidu duoc tong hop tir
bdo cdo cua Trung tAm tro gitp phdp 1y nha nude tinh/thanh phd va td chirc
tham gia trg gitip phép ly.
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GIAI THICH BIEU MAU SO 25M/BTP/TGPL

S6 vu viée tro gitip phap Iy

1. Khai niém, phwong phap tinh

_ 86 vu viée tro gitup phap 1y 13 s6 vu vide cu thé lién quan tryc tiép dén
quyén va loi ich hop phép clia ngudi dugce trg giup phép ly, do nguwoi thue hién
trg gitp phéap 1y thuc hién cho nguoi duge trg giup phép ly theo quy dinh cua
phép Iuét tro gitp phéap ly.

- Ngudi thuc hién trg gitip phép ly bao gbm:

+ Tro givp vién phap ly;

+ Luét su thue hién tro gitp phap ly theo hop ddng v6i Trung tAm tro
gitip phép Iy nha nwéc; ludt su thuc hién trg gilip phép ly theo phén cong cia td
chic tham gia tro gitip phap 1y;

+ Tu vAn vién phép ludt c¢6 02 nim kinh nghiém tu véin phép luat trd 1én
lam viée tai td chic tham gia tro gitp phap 1¥;

+ Cong tac vién trg gitp phap ly.

* Phuong phdp tinh:

Khi tinh 13 mot vu viéc tro gitip phap 1y, cin cht ¥

- Trong mét vu viéc néu cé bao nhidu ngudi duge trg giap phap 1y c6 don
yéu cAu trg gitip phép 1y thi s& tinh 13 bay nhidu vy viéc trg gitip phép ly. Vi du:
Trong vu an ¢d ¥ gy thuong tich c6 4 bj cdo, trong d6 c6 3 bi cdo 1a nguoi dugce
trg gitip phép ly va ho déu c6 don yéu cau trg gitp phap 1y thi s& tinh 13 3 vu
viée trg gitup phap Iy trong linh vuc hinh su. '

- Vu viée tro gitp phép ly duoc coi 12 két thic khi thuéc mdt trong céc
treong hop sau day :

+ Thue hién xong y8u cdu hgp phap cha ngudi duge tro gilip phép ly theo
hinh thtrc tr¢ gitip phap ly thé hién trong don yéu ciu trg gitip phép ly;

+ Thudc mét trong cac truong hop khong tiép tuc thuc hién vu viéc trg
gitp phap ly quy dinh tai khoan 1 Piéu 37 ctia Luét Tro gitip phép 1y;

+ Bi dinh chi theo quy dinh cta phép luét.

- Truong hop mot vu viée cd nhidu ngwdi thue hién tro gitp phép 1y hodc
vu viée phéi thay dbi ngudi thuc hién tro gitp phép 1y theo quy dinh ctia phép
luét tro giap phap Iy thi van théng ké 12 01 vu viée trg gitip phdp Iy va 01 ngudi
thuc hién trg gitp phap ly.



2. Cach ghi biéu
- C6t 2- Ky trude chuyén qua: Ghi s6 vu viée trg gitip phép 1y thu ly trong
k¥ trudc nhung chua két thic va chuyén sang ky nay thuc hién tiép.
- C6t 3- Thu Iy trong ky: Ghi sb vu viée duge thu 1y trong k¥ béo céo.
- Cdt 4: Ghi téng sb vu viée trg gitip phap ly két thic trong ky bdo céo
(bao gdm ca sb vu Viéc thu Iy tir ky trude chuyén qua va s6 vu viée dugc thu Iy
trong ky nay véi didu kién cac vu viée déu két thiic trong k¥ bao céo nay).
. Téng sb vu viée chia theo c6t ngang va cdt doc phéi ludn béng nhau.
Cot 1 =C0ot (2+3)
Cot 4 = Cot (5+6+10+13) = Muyc (1+2+3+4) phin I cdt A = Muc (1+2+3)
phén IT cdt A
Cot 6 = Ct (7+8+9)
Cot10=Cot (11+12) _
Muc 1 phan I cdt A (Phép lut hinh sy) = tiéu myc (1.1 + 1.2) phén I c6t A
Muc 2 phén I c6t-A (Phap luét dén sy, hdn nhén gia dinh) ?.tiéu muc (2.1

+2.2+2.3)phan I cot A _ |

Muc 3 phin I ¢6t A (Phép luat hanh chinh) = tiéu muc (3.1 + 3.2 + 3.3)
phan I cot A

Muc 4 Phdn I c6t A (Céc linh vuc phép luat khéc) = tiéu muc (4.1 +4.2 +
4.3) phan I cot A

* Céc linh vuc phép luat theo quy dinh tai cdc Muc 1, 2, 3, 4 phin I cot A,
gém: ,
- Phép luét hinh su bao gdm: phap luét hinh su, t6 tung hinh sy va thi hanh
an hinh su;

- Phép luat dan sy, hén nhan'gia dinh bao gdm: phap luat dan sy, t§ tung
dan su, thi hanh 4n dan sy; phép luat hon nhan gia dinh; |

- Phép luat hanh chinh bao gdm: phap lut hanh chinh, khiéu nai, t6 céo, 0
tung hanh chinh; '

- Céc linh vyc phap luat khac bao gbm: c4c linh virc phép ludt khong thude
ba linh vuc phép ludt néu trén va khéng thude linh vye kinh doanh thuong mai
nhw: phép luat vé bao vé ngudi tiéu ding, phdp luat wu ddi ngudi cb cong véi
c4ch mang va phép ludt vé chinh sach uu dai x3 hdi khéc, céc linh vyc phép luét
lién quan dén chuong trinh muc tigu qubc gia x6a ddi giam ngheo...

Luwu y: D& viée théng ké bao dam tinh chinh xéc, d6i véi céc linh vyuc phap
ludt cu thé nhu: phap luat dat dai, nha &; phép luit lao dong, viéc lam; phap luat




v& tré em. .., @& nghi cac don vi théng ké cin cir vao yéu clu clia ngudi duge tro
gitip phép 1y va ban chit cta vu viée trg gitip phap 1y dé thong ké vao (01) mét
trong (04) bn nhém linh vuc phép luat néu trén. Vi du: vu viée lién quan dén
phap luat dht dai c6 thé thude 1 trong 3 linh vuc phap luét (hanh chinh, dén su,
hinh su) thy vao ndi dung va ban chét vu viéc.
3. Ngudn sb liéu
- D&i v6i don vi bdo céo 1a Trung tdm trg gitip phéply nha nude
tinh/thanh phé thi ngudn s liéu duoc 14y tir s theo d&i, thu ly vu viée tro gitip
phép 1y ctia Chi nhénh va Trung tAm tr¢ gitip phép 1y nha nuéc tinh/thanh phd;
- Déi v6i don vi bao céo 1a T chirc tham gia tro gitip phap 1y thi ngudn
s6 liéu duoc léy tir sb theo ddi, thu 1y vu viée trg gitp phép 1y cla cac Td chire
ky hop ddng thuc hién trg gitp phép ly va td chitc ding ky tham gia trg gitp
phap ly;
- Dbi v6i don vi bao cdo 1a S& Tu phap thi ngudn sb liéu duge tdng hop tir
bdo cdo clia Trung tim tro gitip phép 1y nha nudc tinh/thanh phd va Té chic
tham gia tr¢ gitp phap ly.



Bidu sé: 26M/BTP/TGPL
Ban hinh theo Thong te sé-._. /201 /TT-BTP ngiy ../.../201...
Neay nhfin bio cdo {BC):
86 Tw phdip nhiin:

BC nam chinh thite; Ngay 15 thing 02 ndm sau
B§ T phip (Cue K& hoach - Tai éhinh} nhin:
BC nfm chinh thitc: Ngay 15 thing 03 nim sau

SO TO CHUC VA SO NGUOI THUC HIEN
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(niim)

Ky¥ biio cao: nim chinh thire
(Tir ngeh.... iR ... HETDR....

1. SO LUQNG NGUOI LAM VIEC CUA TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY NHA NUGC

SN 07T

Don vi bio cho:

TGPL/T4 chire dang ky tham gia TGPL
- 8& Tu phap
Pon vi nhin bio cio:
- S T phap nhdn bao céo cia Trung tim TGPL nha mséc tinh/thanh phd, Té
chitc ky hop ddng tiure hién TGPL, Té chire dang ky tham gia TGPL.

- B4 Tu phap (Cuc Ké hoaeh - Tai chinh) nhan bao cdo cla §& Tu phép

" - Trung tAm TGPL nhd nude tinlthanh phd.../Td chire ky hop dng thye hign

Bién ché hifn cd tai Trung tim

$6 ngwdi lanh dao
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Ci nhin ky hop ddng thye Lidgn TGPL véi Trung
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GIAI THICH BIEU MAU SO 26M/BTP/TGPL
S5 3 chirc va s ngudi thue hién trg gitip phap 1y -
1. Khai niém, phwong phap tinh
~ * Giai thich khai niém:

- S6 lugng ngudi 1am viée cua Trung tdm tro giup phép 1y nha nudce gbm
¢6 Giam dbc, Phé Gidm dbc, Trg gitip vién phap ly, vién chic va nguoi lao
dong khac. |

- Tro giip vién phap Iy hang II va Tr¢ gifp vién phéap ly hang III: la ngudi
thuc h1¢n trg gitp phép 1y duoc phan hang theo quy dinh cia Théng tu lién tich
sb 08/2016/TTLT-BTP-BNV ngay 23/6/2016 gitta Bd Tu phép va B§ Noi vu vé
quy dinh m4 sd, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chtic Trg gitp vién phép
ly. .
- Th chac ky hop dong thuc hién tro gitp phdp 1y bao gdm t6 chirc hanh
nghé luat su, t4 chitc tw van phép luét ky két hop ddng thuc hién trg gitp phap
ly v&i S& Tu phéap theo quy dinh ctia Luét Tro gitip phap 1y.

- T4 chirc ding ky tham gia tro gitip phap 1y bao gbm td chic hanh nghé
luat su, to chirc tu van phép luit ding ky tham gia trg gitip phép 1y theo quy dinh
cua Luét Tro giGp phéap ly.

- C4 nhén ky hop dong thuc hién trg gitip phap ly voi Trung tdm trg giap .
phap ly nha nudce bao gdm: ludt sir va cong tac vién ky hop dong thuc hlen trg
giup phap ly véi Trung tm tro glup phap 1y nha nudc. ‘

* Tai ¢6t 10: “Khac” bao gdm céc bién ché khac nhu: can bd hop ddng
. theo Nghj dinh 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cia Chinh phd, vén thu...
2. Cach ghi biéu

* Pi v6i muc I - S6 heong ngudi lam viéc cia Trung tam tro gitip phdp Iy
nha nuoc

- Dong (Téng s6) Cot A = Déng 1 Cat A (Nam) + Déng 2 Cot A (i)

- C6t 1: ghi téng s6 bién ché dugc giao

- Cdt 2: ghi tng sb bién ché hién c6 tai Trung tm trg giup phap 1y nha
nude (bao gOm ca bién ché tai Trung tim va bién ché tai Chi nhdnh cda Trung
tAm). ' '

- C6t 2 = cbt (3+6+9+10)

- CHt 3 = cdt (4+ 5)

-Cot 6 =cot (7+8)



* Dé’i véi muc IT - S6 t6 chike, cd nhdn tham gia thyc hién tro giup phdap Iy

- Cot 1: ghi tong s6 t8 chitc ky hop ddng thuce hién trg gitip phép 1y

Cot 1 = Cot (2+3)

- Cot 4: ghi téng sb c4 nhan lam viée tai t6 chiic

Cot 4 = Cot (5+6)

- C6t 7: ghi tdng sb t6 chirc dang ky tham gia trg gitp phép ly

Cot 7 = Cot (8+9)

- Cot 10: ghi téng s6 c4 nhan lam viéc tai t6 chitc

Cot 10 = Cat (11+12)

- Cot 13: ghi thng sb ¢4 nhan ky hop ddng thuc hién tro gitp phap 1y véi
Trung tam | |

Cot 13 = Cot (14+15)

- 3. Ngudn sb litu

- Déi v6i don vi bdo cdo 12 Trung tAm tro gitip phép 1y nha nuéc tinh/thanh
phd thi ngudn sé lidu dugc 14y tir 8 sach ghi chép ban d4u ctia Chi nhanh va
Trung tm tr¢ gitip phép 1y tinh/thanh phé;

- D6i v6i don vi bdo cdo la S& Tu phép thi ngudn sé lidu duoc 14y tir s6
séch ghi chép ban dau cta S& Tu phép va téng hop tir biéu do Trung tim tro
gitip phép 1y nha nuéc tinh/thanh phd béo cdo.




